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แนวทางขั้นตอนการปฏิบัติในการควบคุม การใช้ และการจ าหน่ายถังดับเพลิงท่ีช ารุดหรือใช้การไม่ได้ 
1. การโอนถังดับเพลิงจากส านัก/ส านักงานเขตให้ส านักสิ่งแวดล้อมน าไปจ าหน่าย ในปีงบประมาณ 2566 
 1.1 ส ำนัก/ส ำนักงำนเขต ส ำรวจตรวจสอบและแนบทะเบียนพัสดุถังดับเพลิง (บัญชีวัสดุหรือทะเบียน
คุมทรัพย์สิน (กรณีครุภัณฑ์) และติดสถำนะช ำรุดหรือใช้กำรไม่ได้ ฯลฯ) 
 1.2 รำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุ/ทรัพย์สินก่อนมีกำรตรวจสอบประจ ำปี ให้ผู้มีอ ำนำจได้รับทรำบและ
สั่งกำรให้จ ำหน่ำย (กรณีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพ หรือหมดควำมจ ำเป็น ) ตำมข้อ  11 แห่งข้อบัญญัติ
กรุงเทพมหำนคร เรื่อง กำรทรัพย์สิน พ.ศ. 2538 
 1.3 กรณีพัสดุไม่ได้ช ำรุดเสื่อมสภำพจำกกำรใช้งำนปกติ (ถ้ำมี)ต้องสอบข้อเท็จจริง ตำมข้อ 214   
แห่งระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560  หรือด ำเนินกำร
ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรปฏิบัติเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ 
พ.ศ.2539 (ถ้ำมี) ให้ได้ข้อยุติก่อนเสนอผู้มีอ ำนำจสั่งกำรให้จ ำหน่ำย 
 1.4 ส ำนัก/ส ำนักงำนเขต  จัดส่งเอกสำรตำมข้อ 1.1 – 1.3 ให้ส ำนักป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย       
เพ่ือสรุปบัญชีถังดับเพลิงในภำพรวมที่ช ำรุดเสื่อมสภำพหรือไม่จ ำเป็นที่ต้องใช้ในหน่วยงำนของรัฐต่อไป และ
เสนอปลัดกรุงเทพมหำนครเพ่ือพิจำรณำอนุมัติโอนพัสดุให้ส ำนักสิ่งแวดล้อม 
 1.5 เมื่อได้รับอนุมัติตำมข้อ 1.4 ส ำนักป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ประสำนทุกหน่วยงำน        
ที่เกี่ยวข้องด ำเนินกำรบันทึกกำรโอน/รับโอน ในระบบงำนบัญชีทรัพย์สิน (MIS) หรือตัดจ่ำยในระบบงำน       
ที่เก่ียวข้องให้ส ำนักสิ่งแวดล้อม พร้อมจัดท ำหลักฐำนกำรรับ - ส่ง มอบพัสดุ ไว้ต่อกัน 
 1.6 ส ำนักสิ่งแวดล้อม น ำถังดับเพลิงที่ได้รับโอนไปจ ำหน่ำยตำมขั้นตอนพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อ    
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 และ ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ     
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 รวมถึงระเบียบ ค ำสั่ง และหนังสือสั่งกำรที่เก่ียวข้อง  

ทั้งนี ้กรณีจ ำหน่ำยพัสดุก่อนมีกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ระยะเวลำที่ระเบียบฯ ก ำหนด นับจำกวันที่ 
ผู้มีอ ำนำจของหน่วยงำนรับทรำบรำยงำนผลฯ  จนถึงวันที่ สปภ เสนอขออนุมัติโอน ไม่ควรเกิน 30 วัน 
 
2. ขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีของทุกหน่วยงาน (เพื่อเป็นข้อมูลส าหรับ สปภ.ใช้ประกอบการ
ก าหนด แนวทางการควบคุม การใช้และการจ าหน่ายถังดับเพลิง เพื่อให้หน่วยงานที่มีถังดับเพลิง          
ในครอบครองด าเนินการจ าหน่ายพัสดไุด้เอง) 
 2.1 ก่อนสิ้นเดือนกันยำยนของทุกปี หน่วยงำนเสนอผู้มีอ ำนำจแต่งตั้งผู้รับผิดชอบตรวจสอบ        
พัสดุประจ ำปี ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560      
ข้อ 213 
 2.2 ผู้รับผิดชอบตรวจสอบพัสดุประจ ำปี รำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีให้ผู้มีอ ำนำจ 
รับทรำบและสั่งกำรให้จ ำหน่ำยหรืออ่ืน ๆ  (เช่น ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยละเมิด ฯลฯ)  ตำมข้อ213, 214 
แห่งระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
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 2.3 รำยงำนผลกำรตรวจสอบตำมข้อ 2 ไปยังส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน ตำมระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 
 2.4 คณะกรรมกำรควบคุมรักษำทรัพย์สิน รำยงำนผลกำรตรวจสอบทรัพย์สินประจ ำปี ให้ผู้มีอ ำนำจ 
รับทรำบและสั่งกำรให้จ ำหน่ำยหรืออ่ืนๆ (เช่น ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยละเมิด ฯลฯ)  ตำมข้อ 11 แห่งข้อบัญญัติ
กรุงเทพมหำนคร เรื่อง กำรทรัพย์สิน พ.ศ. 2538 
 2.5 กรณีพัสดุไม่ได้ช ำรุดเสื่อมสภำพจำกกำรใช้งำนปกติ (ถ้ำมี) ต้องสอบข้อเท็จจริง ตำมข้อ 214 
แห่งระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ให้ได้ข้อยุติก่อน
เสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำสั่งกำรให้จ ำหน่ำย 
 2.6 หน่วยงำนพิจำรณำเสนอวิธีจ ำหน่ำยตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 215 ก ำหนด (ขำย  แลกเปลี่ยน โอน แปรสภำพหรือท ำลำย) 
 2.7 หน่วยงำนด ำเนินกำรจ ำหน่ำยตำมขั้นตอนของแต่ละวิธี ตำมข้อ 2.6 
 2.8 หน่วยงำนลงจ่ำยออกจำกบัญชีหรือทะเบียนคุมพัสดุหรือระบบงำนบัญชีทรัพย์สิน หรือระบบงำน
ที่เก่ียวข้องทันท ี
 2.9 รำยงำนกำรจ ำหน่ำยพัสดุไปยังส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน ตำมข้อ 218 แห่งระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
 

 

 


